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Instrucciones para firmar documentos en Umove

A. Configuracion de firma en Umove

Para firmar documentos en uMove tendras que introducir una clave. Esta clave de un solo uso es
generada por una aplicacion de “verificacion en dos pasos”, como, por ejemplo, Google

Authenticator, que tienes que instalar y configurar correctamente en tu teléfono movil.
Esta configuracion sélo hay que realizarla una vez.

IMPORTANTE: Como se va a trabajar con un c6digo QR de un solo uso que genera la aplicacion
y este codigo se refresca cada 30 segundos, un desfase superior a este tiempo entre la hora del
teléfono y la hora Google Authenticator impide utilizar la firma. Por ello es importante que la hora

del teléfono esté configurada como “Automatica” y no establecida manualmente.

1. Entra en la pestafia Documentacion

Solicitudes Aceptadas

Curso Plan de Estudios Plaza

202324 | GRADO EN EDUCACION
PRIMARIA

(2264) Formacién para
docentes con asignatura de

especiaizacion

2. Despliega la pestafia abajo Configuracion inicial:

Mis P

lazas

Certificado de calficaciones (ngles) Disporsble
Certficado de calficaciones (espafiol) Disponible
Compromiso JA (%) Disponible

Gontrato Inicial Pendiente de Firma

Coordinador
Modificacion del Contrato (1er cuatrmestre) No Disponible
Modficacion del Contrato (2 cuatrimestre) No Disponible:

Resolucin Reconocimiento de Calificaciones (*

Umove

(*) Documento obligatorio

Volver

Pendiente de cafficar en

el

Universidad Duracién Periodos edicion Estancia Contrato
UNVERSITADEGLISTUDI G Meses | Ini 1700422023-15/068/2023 Acceso Accesa ‘Acceso racon | [
SUOR ORSOLA 1C: 04/09/2023-09/102023 - m - disp e
BENINCASA (TALIA) Doakentatn
JATENCION! Para firmar documentos en UMove tendra que infroducir una clave.  Configuracion Inicial —
Documentos para Descargar  Documentos para Incorporar
Tipo de documento Estado Documento Acciones.
Gredencial de Becario (*) Disponible 2

, .
3. Pulsa el botén en la parte superior de la pantalla
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JATENCION! Para firmar documentos en UMove tendra que introducir una clave. «_Configuracion Inicial

Si aun no la tiene, pulse el siguiente boton para recibir los datos de configuracion en su cuenta de COMreo *** *ar==*=====s@g=== soq=s=

CIEITrl (—

Si necesita mas informacién, pulse en g Ayuda

Documentos para Descargar  Documentos para Incorporar

Tipo de documento. Estado. Documento Acciones
Credencial de Becario () Disponibie D
Centficado de calficaciones (ngles) Disponiie B
Certficao de calficaciones (espaol) Disponible .2
Compromiso JA (*) Disponibie 2
Contrato Inicial () Pendiente de Firma
Courdinador
Contrato (1er
ontrato (2¢
Resolucdn c M en
Umove

4. Recibiras un correo con las instrucciones necesarias para hacerlo a la direccion indicada de
forma enmascarada en la pantalla por motivos de seguridad.
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Oficina de Relaciones Internacionales/International Office

= & Recibidos 3 =
RIS Portafirmas UMOVE: Clave de autenticacién/One-time Passwor

English version below
Estimadol/a usuario/a:

Para firmar documentos en uMove tendra que introducir una clave. Esta clave de un solo uso es generada por una aplicacion de
"verificacién en dos pasos”, como por ejemplo Google Authenticator, que tiene usted que instalar y configurar correctamente en
su teléfono movil. Para ello, siga las siguientes instrucciones:

= - 1.- Acceda a la tienda de aplicaciones de su teléfono mévil e instale la aplicaciéon Google Authenticator.
" Alumnos Avisad...

=@ __Info.Uni

€ 2 Wil n th
,\ Google play ' App Store

p—Actualizada
2.- Abra la aplicacion, pulse en EMPEZAR (Android) o Iniciar ion (iI0S). A 6 i la opcién
Escanear codigo de barras.

Docymentacion para ne =
i L T 5 3.- Ahora tiene usted que configurar la aplicacion con su cuenta en uMove. Autorice a la aplicacion para que pueda acceder a
® Procedimiento nomiff... la cdmara y proceda a escanear este codigo QR:

<

5. Accede a la tienda de aplicaciones de tu teléfono movil e instala la aplicacion Google
Authenticator.
Android:
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.authenticator2&pli
=1
0
Apple : https://apps.apple.com/es/app/google-authenticator/id388497605

6. Abre la aplicacion, pulsa en EMPEZAR (Android) o Iniciar configuracion (iOS).
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7. Selecciona la opcion Escanear codigo de barras.

Cuando hayas activado la verificacion en dos pasos
para tu cuenta de Google (o para otras cuentas),

necesitaras
Ow Tucontrasea

ﬁ Un codigo que la aplicacion generara para ti

EMPEZAR

8. Configura la aplicacién con tu cuenta en uMove. Autoriza a la aplicacion para que pueda
acceder a la camara.

Iniciar sesion en Google

Cada vez que inicies sesion en Google, debes
introducir tu nombre de usuario y tu contrasefia del

modo habitual

Cuando se te solicite un cédigo, podréas obtener uno
desde esta aplicacion
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Afadir una cuenta

Puedes afiadir una cuenta seleccionando una de las

siguientes opciones:

E Escanear codigo de barras

E3  Introducir una clave proporcionada

9. Escanea el codigo QR enviado a tu correo.
Para escanear el cddigo QR es necesario que el email sea leido desde otro dispositivo diferente
a tu propio teléfono mavil, por ejemplo, desde un ordenador personal. En caso de que no
puedas leer este email en otro dispositivo o que tengas dificultades con la camara de tu
teléfono, hay que configurar la aplicacidon manualmente, para ello en “Afiadir una cuenta”,
seleccione “Introducir una clave proporcionada”, y rellene los campos requeridos.

< Introducir detalles de la cuenta

Basada en tiempo Vv ANADIR

Tanto el cédigo QR como este ultimo cddigo te identifican en el proceso de firma, por lo
que debes ser cuidadoso y ho compartirlos con ninguna otra persona.

10. La aplicacion te proporcionara una clave numérica de un solo uso que cambia cada 30
segundos y que debera ser introducida en el proceso de firma de tus documentos en uMove
cuando te sea solicitada.

397 788

user@example.com .
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1. Pulse el boton correspondiente al documento que quieres firmar en la
documentacion.
JATENCION! Para firmar documentos en UMove tendra que Introducir una clave. « Configuracion Inicial
Documentos para Descargar  Documentos para Incorporar
ey T

Certficado de calficacines (espafial)
Compromiso JA (*)

Contrato Inicial (%)
Modficacitn del Contrato (1er cuatrimestre)

Modiicacién del Contrato (2° cuatrimestre)

Para Frmar
No Disponibie

No Disponibie
No Disponible

Resolucion R de
”

(") Documento obligaterio

2. Aparecera esa pantalla:

CI,' FIRMAR (C5V)

@ Convocatoria E__.
. 4 21:25 12/0072019UMOVE__

Documentos (1)

en Umove

Volver

-

DEVOLVER

| Firmar Documento

Francisco José Garcf...

@ CONTRATO_EMP-86494.pdf

Histérico (4) / Mostrar todos

UMOVE_ES

Puedes descargar el documento, firmarlo o devolverlo:
« Descargar el documento a firmar: Haciendo clic en el documento correspondiente.

» Firmar el documento haciendo clic en el boton

G

21:20 12/0472019

FIRMAR (CSV)

pestafa

3. Al pulsar Firmar, te aparecera una pantalla de confirmacion. Introduce la clave generada con

la aplicacion Google Authenticator


http://www.uca.es/internacional/
mailto:internacional@uca.es

Universidad e .
% l i ici Edificio Hospital Real
S C de Cadiz Oficina de

Internacionalizacion Plaza Falla n° 3

11002 Cadiz.
Tel. 956015883. Fax: 956015895

http://www.uca.es/internacional/

internacional@uca.es

1:24

= Authenticator

397 788

user@example.com ‘

Firmar (CSV) (1)

® Pregunta

Inserte codigo desde Google Authenticator *

397788

 ACEPTAR % CANCELAR

4. Pulsa el boton de conformidad que aparece en estado para que pase al estado

L . No es necesario que indigues nada en el campo Observaciones, pues no tiene ningdn
efecto en la firma del documento
Firmar (CSV) (1) "
S Identificacién correcta. Puede firmar la peticién
Observaciones

1000 caracteres disponibles..
Estoy conforme con el contenido de los documentos y confirmo mi voluntad

de firmar
% CANCELAR

No
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Tiene que pasar a:

Firmar (CSV) (1)

G Identificacién correcta. Puede firmar la peticién

Observaciones

1000 caracteres disponibles..
Estoy conforme con el contenido de los documentos y confirmo mi voluntad

de firmar
« FIRMAR (CSV) ¥ CANCELAR

5. Pulsa el botén G st

6. Aparecera una pantalla de confirmacidn con este aspecto que te confirmara que la firma se ha
realizado correctamente

Informacién

Final de firma en trémite
Puede cerrar la ventana
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