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BECAS PROGRAMA DE MOVILIDAD SUIZO-EUROPEO  
(Swiss-European Mobility Program-SEMP) 

 
TRAMITES A REALIZAR LOS ALUMNOS SELECCIONADOS. 
 
La Oficina de Internacionalización de la UCA nominará a los estudiantes en las 
universidades de destino. Posteriormente informará a los seleccionados sobre los 
procedimientos y plazos para solicitar admisión en ellas. Una vez el estudiante obtenga 
la admisión, debe realizar los siguientes trámites. 
 
GESTIONES ANTES DE LA SALIDA: 
 
MUY IMPORTANTE: 

Es responsabilidad del estudiante verificar cual es la situación de la pandemia en el país 
de destino, verificar la apertura de las fronteras hasta su destino final, así como las 
posibles restricciones exigidas por las autoridades de los distintos países a los 
ciudadanos de nacionalidad española o procedencia desde España. 

http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/ServiciosAlCiudadano/SiViajasAlExtranjero/Pag
inas/RecomendacionesDeViaje.aspx 

A) Gestiones en la Facultad: 

1. Cumplimentar conjuntamente con el Responsable de Movilidad 
Internacional de Centro (ver listado en Anexo VII ), el original del Acuerdo 
de Aprendizaje de Estudios que figura en el  Anexo III y entregar en la 
Secretaría de su Centro antes de iniciar la estancia. B) Gestiones en la 
Oficina de Relaciones Internacionales: 

B) Gestiones en la Oficina de Internacionalización: subir a la aplicación de gestión 
del programa los siguientes documentos en formato PDF: 

1. Seguro obligatorio concertado por la UCA (disponible próximamente)  
2. Convenio de Subvención (Ver instrucciones). 
3. Acuerdo de Aprendizaje de Estudios  
4. Justificante del pasaje aéreo  
5. Carta de aceptación de la universidad de destino  
6. Si el alumno/a seleccionado/a es extranjero/a, Certificado de Residencia 

Fiscal en España expedido por la Agencia Tributaria.   

Estos documentos son imprescindibles para el cobro del 80% la beca. Si finalmente la 
movilidad se realiza 100% virtual desde origen, no se tiene derecho a percibir la ayuda 
económica correspondiente. 

El tiempo aproximado para recibir la transferencia será de unos 30 días. Aquellos 
alumnos que inicien la movilidad en Enero deberán entregar los documentos antes el 25 
de noviembre debido al cierre del ejercicio económico 2021. En caso de entregar los 
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documentos después del plazo indicado, se tramitarán las órdenes de pagos una vez se 
abra el ejercicio económico 2022 (finales de febrero). 
 
Para poder recibir la beca el DNI o NIE tienen que estar en vigor 
 
GESTIONES A LA LLEGADA AL PAÍS: 

Gestiones a la llegada con la Embajada o Consulado de España en el país de destino: 

El Ministerio de Asuntos Exteriores en su página web “aconseja a los 
estudiantes que realicen cursos en el extranjero o se desplazan al exterior durante 
una temporada que se inscriban en el REGISTRO DE MATRICULA 
CONSULAR como "no residentes" en el Consulado correspondiente”. Dicha 
inscripción permitirá: 

 Que las familias puedan contactar con sus allegados a través del 
Consulado en caso de emergencia grave, desastre natural, etc. 

 Facilitar la sustitución de la documentación si se produjera robo o 
pérdida del pasaporte.  

 Votar por correo en los diferentes procesos electorales. 

Ver información completa en: 

http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/ServiciosAlCiudadano/SiViajasAlExtranjero/Pag
inas/InscribeteEnElRegistroDeViajeros.aspx   

GESTIONES A LA LLEGADA A LA UNIVERSIDAD DE DESTINO: 

Subir a la aplicación del programa Certificado de LLegada Anexo IV   

GESTIONES FIN DE ESTANCIA Y POSTERIOR: 

El  ingreso restante del 20% de la beca se transferirá al finalizar la estancia. Para que 
pueda llevarse a cabo su tramitación el beneficiario deberá realizar las siguientes 
gestiones: 

A) Gestiones en la Universidad de destino: 

1. Solicitar Certificado de Estancia en modelo Anexo V 
2. Solicitar notas (es posible que la envíen por correo electrónico con 

posterioridad) 

B) Gestiones en la UCA en la Facultad: 

3. Tramitar en la secretaría del campus donde se encuentre matriculado, el 
reconocimiento de los créditos cursados en la universidad de destino de la 
siguiente forma: entregar copia del Acuerdo de Aprendizaje de Estudios 
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Certificado de notas de la universidad de destino y Solicitud de 
Reconocimiento de Créditos (Anexo VI ), que previamente habrá tenido que 
firmar su coordinador/a. 

C) Gestiones en la Oficina de Internacionalización de la UCA: subir a la aplicación 
de gestión del programa: 

4. Certificado de Estancia (Anexo V ), cumplimentado y firmado por la 
universidad de destino en la Oficina de Internacionalización. (Importante: 
El Certificado de Estancia no podrá indicar una fecha final de estancia 
posterior a la fecha de expedición del certificado, en cuyo caso se entenderá 
como fecha final de la estancia la propia fecha de expedición. Asimismo, 
tampoco podrá contener erratas y/o enmiendas ni haber sido rectificado 
manualmente). 

Para recibir el 20% de la beca son necesarios los Anexos V y y tener reconocido 
los créditos cursados en la universidad de destino. Plazo: 30 de octubre de 
2022. En caso de no cumplir con estos requisitos se procederá a reclamar al 
estudiante la devolución de la beca. 

Para poder recibir la beca el DNI o NIE tienen que estar en vigor. 
 

Todos los Anexos están disponibles en: 
https://internacional.uca.es/21-22-programa-de-movilidad-suizo-europeo-swiss-
european-mobility-programme-semp/  
Consultas siempre se hará a través del CAU:  
http://cau-rrii.uca.es, apartado “Swiss-European Mobility Programme (SEMP)”. Si 
necesitas adjuntar archivos tienen que enviarse en formato PDF usando la opción 
“+Fichero” que aparece tras realizar la petición. 
  


